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АДМИНИСТРАЦИЯ КОСТРОМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 
РАЙОНА КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
ОТ «04» АПРЕЛЯ 2025 ГОДА № 858 

 
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА 

ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА» НА 
ТЕРРИТОРИИ КОСТРОМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ 
 
( в ред. постановления от 06.11.2025 №2606) 
 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Костромского 
муниципального района от 30.06.2011 № 783 «О порядке разработки и утверждения 
административных регламентов исполнения муниципальных функций и 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь 
ст. 57.3. Градостроительного кодекса Российской Федерации, Уставом Костромского 
муниципального района,  
администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Выдача градостроительного плана земельного участка» на территории Костромского 
муниципального района Костромской области согласно Приложению к настоящему 
постановлению. 

2. Установить, что: 
2.1 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

установленные административным регламентом, утвержденным пунктом 1 настоящего 
постановления, не применяются к зданиям, введенным в эксплуатацию до вступления в 
силу настоящего постановления вплоть до осуществления их реконструкции или 
капитального ремонта; 

2.2 требования установленные подпунктом 4 пункта 3.30 административного 
регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего постановления, не применяются в 
отношении градостроительных планов выданных администрацией Костромского 
муниципального района Костромской области до вступления в силу настоящего 
постановления.  

3. Признать утратившими силу: 
3.1. постановление администрации Костромского муниципального района 

Костромской области от 06.06.2016 №524 «Об утверждении административного 
регламента предоставления администрацией Костромского муниципального района 
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Костромской области муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительного 
плана земельного участка, в том числе в электронном виде»; 

3.2. постановление администрации Костромского муниципального района 
Костромской области от 14.04.2017 №629 «О внесении изменений в административный 
регламент предоставления администрацией Костромского муниципального района 
Костромской области муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительного 
плана земельного участка, в том числе в электронном виде, утвержденный 
постановлением администрации Костромского муниципального района от 06.06.2016 
№524»; 

3.3. постановление администрации Костромского муниципального района 
Костромской области от 31.07.2017 №1563 «О внесении изменений в административный 
регламент предоставления администрацией Костромского муниципального района 
Костромской области муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительного 
плана земельного участка, в том числе в электронном виде, утвержденный 
постановлением администрации Костромского муниципального района от 06.06.2016 
№524»; 

3.4. постановление администрации Костромского муниципального района 
Костромской области от 17.08.2017 №1699 «О внесении изменений в административный 
регламент предоставления администрацией Костромского муниципального района 
Костромской области муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительного 
плана земельного участка, в том числе в электронном виде, утвержденный 
постановлением администрации Костромского муниципального района от 06.06.2016 
№524»; 

3.5. постановление администрации Костромского муниципального района 
Костромской области от 07.02.2020 №203 «О внесении изменений в административный 
регламент предоставления администрацией Костромского муниципального района 
Костромской области муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительного 
плана земельного участка, в том числе в электронном виде, утвержденный 
постановлением администрации Костромского муниципального района от 06.06.2016 
№524»; 

3.6. постановление администрации Костромского муниципального района 
Костромской области от 11.08.2020 №1421 «О внесении изменений в административный 
регламент предоставления администрацией Костромского муниципального района 
Костромской области муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительного 
плана земельного участка, в том числе в электронном виде, утвержденный 
постановлением администрации Костромского муниципального района от 06.06.2016 
№524»; 

3.7. постановление администрации Костромского муниципального района 
Костромской области от 26.04.2021 №988 «О внесении изменений в административный 
регламент предоставления администрацией Костромского муниципального района 
Костромской области муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительного 
плана земельного участка, в том числе в электронном виде, утвержденный 
постановлением администрации Костромского муниципального района от 06.06.2016 
№524»; 

3.8. постановление администрации Костромского муниципального района 
Костромской области от 28.01.2022 №139 «О внесении изменений в административный 
регламент предоставления администрацией Костромского муниципального района 
Костромской области муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительного 
плана земельного участка, в том числе в электронном виде, утвержденный 
постановлением администрации Костромского муниципального района от 06.06.2016 
№524»; 
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3.9. постановление администрации Костромского муниципального района 
Костромской области от 30.03.2022 №648 «О внесении изменений в административный 
регламент предоставления администрацией Костромского муниципального района 
Костромской области муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительного 
плана земельного участка, в том числе в электронном виде, утвержденный 
постановлением администрации Костромского муниципального района от 06.06.2016 
№524». 

4. Разместить постановление на официальном сайте администрации Костромского 
муниципального района Костромской области в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет» и опубликовать в официальном информационном бюллетене «Вестник 
Костромского района». 

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования в официальном 
информационном бюллетене «Вестник Костромского района». 

 
 
 

Глава Костромского 
муниципального района 

Е.А. Шилова 
 
 
 

УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 

Костромского муниципального 
района Костромской области 

от «04» апреля 2025 № 858 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА 

ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА» НА 
ТЕРРИТОРИИ КОСТРОМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ 
 

 
Раздел I. Общие положения 
Предмет регулирования административного регламента 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача 
градостроительного плана земельного участка» на территории Костромского 
муниципального района Костромской области (далее – административный регламент) 
разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной 
услуги, в том числе в электронном виде, устанавливает сроки и последовательность 
административных процедур (действий), осуществляемых Администрацией Костромского 
муниципального района Костромской области (далее- Администрация) в процессе 
предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон №210-ФЗ), а также устанавливает 
порядок взаимодействия между структурными подразделениями Администрации и ее 
должностными лицами, и физическими лицами, иными органами государственной власти 
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и органами местного самоуправления, учреждениями и организациями в процессе 
предоставления муниципальной услуги. 
Круг заявителей 
Право на получение муниципальной услуги имеют правообладатели земельных участков, 
в отношении которых подается заявление и иные лица в случаях, предусмотренных 
частями 1.1 и 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
В случае, когда заявителем является юридическое лицо, от имени заявителя с 
заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обращаться лицо, 
уполномоченное на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги 
(далее также именуемое «заявитель»), имеющее право действовать без доверенности от 
имени юридического лица либо полномочия которого подтверждаются доверенностью от 
имени юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, 
уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами. 
От имени заявителя - физического лица с заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги может обратиться его представитель (далее также именуемый «заявитель») при 
наличии доверенности или иного документа, подтверждающего право обращаться от 
имени заявителя. 
Информирование о предоставлении муниципальной услуги 
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 
непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации или 
многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – МФЦ); 
по телефону Администрации или МФЦ; 
письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 
посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – 
Единый портал); 
- на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), 
являющегося государственной информационной системой субъекта Российской 
Федерации (далее – региональный портал); 
- на официальном сайте Администрации (https://kostromskoy.kostroma.gov.ru/); 
посредством размещения информации на информационных стендах Администрации или 
многофункционального центра. 
1.5.Информирование (консультирование) осуществляется специалистами сектора 
архитектуры и градостроительства Комитета муниципального имущества и архитектуры 
Администрации (далее - специалисты сектора архитектуры Комитета), в том числе 
специально выделенными для предоставления консультаций по вопросам, касающимся: 
- способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
- адресов Администрации и многофункциональных центров, обращение в которые 
необходимо для предоставления муниципальной услуги; 
- справочной информации о работе Администрации (структурных подразделений 
Администрации); 
- документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;  
- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги 
осуществляется бесплатно. 
1.6.При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) специалист сектора 
архитектуры Комитета, работник МФЦ, осуществляющий консультирование, подробно и в 
вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 
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Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, 
в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и 
должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 
Если специалист сектора архитектуры Комитета не может самостоятельно дать ответ, 
телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное 
лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому 
можно будет получить необходимую информацию. 
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю 
один из следующих вариантов дальнейших действий: 
- изложить обращение в письменной форме;  
- назначить другое время для консультаций. 
Специалист сектора архитектуры Комитета не вправе осуществлять информирование, 
выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной 
услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан: 
- по телефону 55-98-51 пн-пт с 8:00 до 17:00 перерыв с 12:00 до 13:00; 
- при личном посещении по адресу: г. Кострома, ул. М.Новикова д.7 каб. 116 
пн, вт, чт с 9:00 до 12:00. 
1.7.По письменному обращению специалист сектора архитектуры Комитета, 
ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме 
разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего 
Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 
мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» (далее –Федеральный закон № 59-ФЗ). 
1.8.На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о 
федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением 
Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без 
использования программного обеспечения, установка которого на технические средства 
заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных. 
1.9.На официальном сайте Администрации, на стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги и в многофункциональном центре размещается следующая 
справочная информация: 
- о месте нахождения и графике работы Администрации и их структурных подразделений, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также МФЦ; 
- справочные телефоны структурных подразделений Администрации, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги; 
- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 
Администрации в сети «Интернет». 
1.10.В местах ожидания Администрации размещаются нормативные правовые акты, 
регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе 
Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему 
для ознакомления. 
1.11.Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на 
информационных стендах в помещении МФЦ осуществляется в соответствии с 
соглашением, заключенным между МФЦ и Администрацией с учетом требований к 
информированию, установленных Административным регламентом. 
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1.12.Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена 
заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале, региональном 
портале, а также в соответствующем структурном подразделении Администрации при 
обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты. 
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги 
2.1.Наименование муниципальной услуги - выдача градостроительного плана земельного 
участка (далее – муниципальная услуга). 
 
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
 
2.2.Муниципальная услуга от имени администрации Костромского муниципального 
района Костромской области предоставляется Комитетом имущественных и земельных 
отношений, архитектуры и градостроительства администрации Костромского 
муниципального района Костромской области (далее - Комитет) 
2.3.В предоставлении муниципальной услуги участвует Федеральная служба 
государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр), управление 
Федеральной налоговой службы по Костромской области, организации, осуществляющие 
эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, областное государственное 
казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг населению» (далее — МФЦ). 
Результат предоставления муниципальной услуги 
2.4.Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) 
заявителю одного из следующих документов: 
а) градостроительный план земельного участка, по форме утвержденной приказом 
Минстроя России от 25.04.2017 № 741/пр «Об утверждении формы градостроительного 
плана земельного участка и порядка ее заполнения»; 
б) решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка, по форме 
согласно приложению 5 к настоящему административному регламенту. 
2.5.Фиксирование факта получения заявителем результата предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в личном кабинете в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/). 
2.6.Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.4 настоящего 
административного регламента: 
- направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в 
личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) 
(далее - ЕПГУ), в случае, если такой способ указан в заявлении о выдаче 
градостроительного плана земельного участка; 
- выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
орган, МФЦ либо направляется заявителю посредством почтового отправления в 
соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставления 
услуги. 
Результат предоставления услуги (его копия или сведения, содержащиеся в нем), 
предусмотренный подпунктом «а» пункта 2.4 настоящего административного регламента, 
в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю подлежит размещению в 
государственных информационных системах обеспечения градостроительной 
деятельности. 
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2.7.Получение заявителем результата муниципальной услуги в электронной форме, 
заверенной электронной подписью уполномоченного должностного лица, не лишает 
заявителя права получить указанные результат в форме документа на бумажном 
носителе. 
Срок предоставления муниципальной услуги 
2.8.Срок предоставления услуги составляет не более четырнадцати рабочих дней после 
получения Комитетом заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка. 
Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка считается 
полученным Комитетом со дня его регистрации. 
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
2.9.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги, размещен на официальном сайте администрации Костромского 
муниципального района Костромской области в сети Интернет по адресу: 
https://kostromskoy.kostroma.gov.ru/, в ЕПГУ (http://www.gosuslugi.ru). 
2.10.Комитет обеспечивает в установленном порядке размещение и актуализацию 
перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 
услуги на официальном сайте Костромского муниципального района Костромской 
области в сети Интернет. 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 
2.11.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, 
подлежащих представлению заявителем самостоятельно: 
а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка. В случае их 
представления в электронной форме посредством ЕПГУ, указанные заявления 
заполняются путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на 
ЕПГУ; 
б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в 
случае представления заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка 
и прилагаемых к ним документов, посредством личного обращения в администрацию, в 
том числе через МФЦ. В случае представления документов в электронной форме 
посредством ЕПГУ, представление указанного документа не требуется; 
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от 
имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя). В 
случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ указанный 
документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется 
усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной 
неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого 
юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, 
- усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса; 
г) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него 
не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости. 
2.12.Сведения, позволяющие идентифицировать заявителя, содержатся в документе, 
предусмотренном подпунктом «б» пункта 2.11 настоящего административного 
регламента. 
Сведения, позволяющие идентифицировать представителя, содержатся в документах, 
предусмотренных подпунктами «б», «в» пункта 2.11 настоящего административного 
регламента. 
2.13.Исчерпывающий перечень документов необходимых для предоставления 
муниципальной услуги (их копий или сведений, содержащихся в них), которые 
запрашиваются Комитетом в порядке межведомственного информационного 
взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
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межведомственного электронного взаимодействия) (далее - СМЭВ) в государственных 
органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным 
органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых 
находятся указанные документы, и которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе: 
а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении 
заявителя, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей (при обращении заявителя, являющегося 
индивидуальным предпринимателем); 
б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте 
недвижимости, об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект 
недвижимости; 
в) информация о возможности подключения (технологического присоединения) объектов 
капитального строительства к сетям инженерно- технического обеспечения (за 
исключением сетей электроснабжения), определяемая с учетом программ комплексного 
развития систем коммунальной инфраструктуры поселения, муниципального округа, 
городского округа (при их наличии), в состав которой входят сведения о максимальной 
нагрузке в возможных точках подключения (технологического присоединения) к таким 
сетям, а также сведения об организации, представившей данную информацию, в порядке, 
установленном частью 7 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
г) утвержденные проект межевания территории и (или) схема расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории в случаях, 
предусмотренных частями 1.1 и 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации; 
д) договор о комплексном развитии территории и (или) решение о комплексном развитии 
территории в случае, предусмотренном частью 1.2 статьи 57.3 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации (за исключением случаев, установленных нормативным 
правовым актом субъекта Российской Федерации).(в ред. от 06.11.2025 №2606). 
е) информация об ограничениях использования земельного участка, в том числе если 
земельный участок полностью или частично расположен в границах зон с особыми 
условиями использования территорий; 
ж) информация о границах зон с особыми условиями использования территорий, в том 
числе если земельный участок полностью или частично расположен в границах таких зон; 
з) документация по планировке территории в случаях, предусмотренных частью 4 статьи 
57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
и) документация по планировке территории в случаях, предусмотренных частью 4 статьи 
57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации. (пункт 2.13 дополнен 
постановлением от 06.11.2025 № 2606). 
2.14.Заявитель или его представитель представляет в Комитет, заявление о выдаче 
градостроительного плана земельного участка по рекомендуемой форме, приведенной в 
приложении 1 к настоящему административному регламенту, а также прилагаемые к нему 
документы, указанные в подпунктах «б» - «г» пункта 2.11 настоящего административного 
регламента, одним из следующих способов по выбору заявителя: 
а) в электронной форме посредством ЕПГУ. 
В случае представления заявления о выдаче градостроительного плана земельного 
участка и прилагаемых к ним документов указанным способом заявитель или его 
представитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с 
использованием федеральной государственной информационной системы «Единая 
система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно - технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных информационных 
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систем, если такие государственные информационные системы в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных 
системах, заполняет формы указанных заявлений с использованием интерактивной 
формы в электронном виде. 
Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка направляется 
заявителем или его представителем вместе с прикрепленными электронными 
документами, указанными в подпунктах «б» - «г» пункта 2.11 настоящего 
административного регламента.  
Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка, подписывается 
заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание таких заявлений, 
простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной 
подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат 
ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств 
электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение 
соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной 
власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 
Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - 
Федеральный закон № 63-ФЗ), а также при наличии у владельца сертификата ключа 
проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в 
соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой 
электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в 
соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее - 
усиленная неквалифицированная электронная подпись). 
В целях предоставления муниципальной услуги заявителю или его представителю 
обеспечивается в МФЦ доступ к ЕПГУ в соответствии с постановлением Правительства 
Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации 
деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг». 
б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Комитет, в том числе через 
МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, 
заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 
27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов российской федерации, органами местного 
самоуправления или в случаях, установленных законодательством Российской 
Федерации, публично-правовыми компаниями», либо посредством почтового 
отправления с уведомлением о вручении. 
Исчерпывающий перечень оснований для  
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
 

consultantplus://offline/ref%3DCF57AD4E1C0EB4BCE2C0A1260FC618042BF092DB70C05E4D428A03D42F6864A077C47BEEBE487AA44FABCF914BC6A1A8BC694008D4334C46t2fAH
http://nla-service.minjust.ru:8080/rnla-links/ws/content/act/03cf0fb8-17d5-46f6-a5ec-d1642676534b
consultantplus://offline/ref%3DCF57AD4E1C0EB4BCE2C0A1260FC618042BF795D371C05E4D428A03D42F6864A077C47BEEBE487AA345ABCF914BC6A1A8BC694008D4334C46t2fAH
consultantplus://offline/ref%3DCF57AD4E1C0EB4BCE2C0A1260FC618042BF795D371C15E4D428A03D42F6864A077C47BEEBE487AA346ABCF914BC6A1A8BC694008D4334C46t2fAH
consultantplus://offline/ref%3DCF57AD4E1C0EB4BCE2C0A1260FC618042BF091D07AC15E4D428A03D42F6864A065C423E2BE4B64A240BE99C00Dt9f0H
consultantplus://offline/ref%3DCF57AD4E1C0EB4BCE2C0A1260FC618042BF793D17CC55E4D428A03D42F6864A065C423E2BE4B64A240BE99C00Dt9f0H


 

 

2.15.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в 
пункте 2.11 настоящего административного регламента, в том числе представленных в 
электронной форме: 
а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка представлено в 
орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление 
муниципальной услуги; 
б) неполное заполнение полей в форме заявлений, указанных в пункте 2.14 настоящего 
административного регламента, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ; 
в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами «а» - «г» пункта 2.11 
настоящего административного регламента; 
г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением 
муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий 
полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением 
муниципальной услуги указанным лицом); 
д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 
е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие 
которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, 
содержащиеся в документах; 
ж) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ 
условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в 
документах, представленных в электронной форме. 
2.16.Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.11 настоящего 
административного регламента, оформляется на официальном бланке администрации по 
форме согласно приложению 4 к настоящему административному регламенту. 
2.17.Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.11 настоящего 
административного регламента, направляется заявителю способом, определенным 
заявителем в заявлении указанном в пункте 2.14 настоящего административного 
регламента, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, 
либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в МФЦ, 
выбранный при подаче такого заявления, или в уполномоченный орган. 
2.18.Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.11 настоящего административного 
регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в Комитет за 
предоставлением муниципальной услуги. 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги 
 
2.19.Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
отсутствуют. 
2.20.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче градостроительного 
плана земельного участка: 
а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка представлено 
лицом, не являющимся правообладателем земельного участка, за исключением случаев, 
предусмотренных частями 1.1 и 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации; 
б) отсутствует утвержденная документация по планировке территории в случае, если в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными 
федеральными законами размещение объекта капитального строительства не 
допускается при отсутствии такой документации; 
в) границы земельного участка не установлены в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных 
частями 1.1 и 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
Размер платы, взимаемой с заявителя при  
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предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 
2.21.Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы. 
 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 
услуги 
2.22.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 
услуги в Комитете или МФЦ составляет не более пятнадцати минут. 
Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
2.23.Регистрация заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка, 
представленного заявителем указанными в пункте 2.14 настоящего административного 
регламента способами в Комитет, осуществляется не позднее одного рабочего дня, 
следующего за днем его поступления. 
В случае представления заявления о выдаче градостроительного плана земельного 
участка, в электронной форме посредством ЕПГУ вне рабочего времени Комитета либо в 
выходной, нерабочий праздничный день днем получения заявления о выдаче 
градостроительного плана земельного участка, считается первый рабочий день, 
следующий за днем представления заявителем указанного заявления. 
Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка считается 
полученным уполномоченным органом со дня его регистрации. 
Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к месту ожидания, местам для заполнения заявлений о 
предоставлении муниципальной услуги, размещению и оформлению о порядке 
предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для 
инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов 
2.24.Здание, в котором непосредственно предоставляется муниципальная услуга, 
располагается с учетом транспортной доступности (время пути для граждан от остановок 
общественного транспорта составляет не более 15 минут пешим ходом) и оборудовано 
отдельными входами для свободного доступа заявителей в помещение. 
Центральные входы в здания должны быть оборудованы информационными табличками 
(вывесками), содержащими информацию о наименовании и графике работы 
администрации и (или) структурного подразделения администрации. 
В целях создания условий доступности зданий, помещений, в которых предоставляется 
муниципальная услуга (далее – здания), и условий доступности муниципальной услуги 
инвалидам, Комитет обеспечивает: 
а) условия для беспрепятственного доступа к зданиям, а также для беспрепятственного 
пользования средствами связи и информации; 
б) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 
здания, а также входа в такие здания и выхода из них, в том числе с использованием 
кресла-коляски; 
в) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в передвижении; 
г) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и к услугам с учетом 
ограничений их жизнедеятельности; 
д) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 
также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика; 



 

 

е) допуск в здания собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 
специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются 
федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке 
и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в 
сфере социальной защиты населения; 
ж) оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
услуг наравне с другими лицами; 
з) создание инвалидам иных условий доступности зданий, а также условий доступности 
муниципальной услуги в соответствии с требованиями законодательства. 
В случаях, если существующие здания невозможно полностью приспособить с учетом 
потребностей инвалидов, собственники этих зданий до их реконструкции или 
капитального ремонта должны принимать согласованные с одним из общественных 
объединений инвалидов меры для обеспечения доступа инвалидов к месту 
предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечить 
предоставление муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в 
дистанционном режиме. 
На территории, прилегающей к месторасположению Комитета, МФЦ оборудуются места 
для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее 5 мест, из них 
не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки 
транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, 
перевозящих таких инвалидов и (или) детей- инвалидов. На граждан из числа инвалидов 
III группы распространяются нормы в порядке, определяемом Правительством 
Российской Федерации. На указанных транспортных средствах должен быть установлен 
опознавательный знак «Инвалид» и информация об этих транспортных средствах должна 
быть внесена в федеральный реестр инвалидов. Порядок выдачи опознавательного 
знака «Инвалид» для индивидуального использования устанавливается уполномоченным 
Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. 
Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства. Доступ 
заявителей к парковочным местам является бесплатным. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают в себя места 
для ожидания, для заполнения необходимых документов и информирования граждан. 
Места ожидания должны быть комфортными для граждан, оборудованы стульями, 
кресельными секциями, скамьями (банкетками), местами общественного пользования 
(туалетами) и хранения верхней одежды граждан. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга должны соответствовать 
установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и оборудованы средствами 
пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. 
Места информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются 
информационными стендами, стульями, столами (стойками), бланками заявлений и 
необходимыми канцелярскими принадлежностями. 
На информационных стендах размещается следующая информация: 
а) извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия 
предоставления муниципальной услуги; 
б) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;  
в) график приема заявителей специалистами; 
г) сроки предоставления муниципальной услуги;  
д) порядок получения консультаций специалистов; 
е) порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги; 
ж) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги с образцами 
их заполнения; 
з) порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и 
принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 



 

 

и) адрес официального сайта администрации Костромского муниципального района 
Костромской области в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты; 
к) порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных 
услуг, в том числе с использованием ЕПГУ. 
Размещаемая на стендах информация должна быть доступна инвалидам и лицам с 
ограниченными возможностями здоровья наравне с другими лицами. 
Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками 
с указанием: 
а) наименование структурного подразделения администрации;  
б) номера кабинета; 
в) фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;  
г) графика приема. 
Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь места для письма и 
раскладки документов. 
В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом 
одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и 
более заявителей не допускается. 
Каждое рабочее место специалиста оборудовано телефоном, персональным 
компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим 
устройствам. 
Возможность предварительной записи заявителей. 
2.25.Заявителям должна быть предоставлена возможность для предварительной записи 
на предоставление документов, необходимых для получения муниципальной услуги или 
для получения результата муниципальной услуги. Предварительная запись может 
осуществляться заявителем при личном обращении в Комитет и по телефону: (4942) 55-
98-51. 
При предварительной записи заявитель сообщает свои фамилию, имя, отчество (при 
наличии), адрес места жительства, контактный телефон и желаемые дату и время 
представления документов. Предварительная запись осуществляется путем внесения 
информации в «Журнал предварительной записи заявителей», который ведется на 
бумажном или электронном носителях. Заявителю сообщается дата и время 
представления документов на получение муниципальной услуги и номер кабинета приема 
документов, в который следует обратиться, а также дата и время получения результата 
муниципальной услуги и номер кабинета выдачи результата муниципальной услуги, в 
который следует обратиться. 
В случае если заявителем используется возможность предварительной записи через 
МФЦ, заявителю сообщается дата и время представления документов на получение 
муниципальной услуги, а также дата и время получения результата муниципальной 
услуги. Прием документов через МФЦ осуществляется с использованием электронной 
системы управления очередью (при ее наличии в обособленном структурном 
подразделении многофункционального центра). 
Показатели качества и доступности муниципальной услуги 
22.26.Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги 
являются: 
а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 
муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего 
пользования (в том числе в сети «Интернет»); 



 

 

б) возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной 
услуги с помощью ЕПГУ; 
в) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 
том числе с использованием информационно- коммуникационных технологий; 
г) доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления услуги; 
д) возможность подачи заявлений и прилагаемых к ним документов в электронной форме. 
2.27 Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги 
являются: 
а) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом 
ее предоставления, установленным настоящим административным регламентом; 
б) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 
некорректное (невнимательное) отношение к заявителям. 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме. 
2.28.Заявителям обеспечивается возможность представления заявления о выдаче 
градостроительного плана земельного участка и прилагаемых документов в форме 
электронных документов посредством ЕПГУ. В этом случае заявитель авторизуется на 
ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о 
выдаче градостроительного плана земельного участка, с использованием интерактивной 
формы в электронном виде. 
Заполненное заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка, 
отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, 
необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Комитет. 
При авторизации в ЕСИА заявление о выдаче градостроительного плана земельного 
участка считается подписанным простой электронной подписью заявителя, 
представителя, уполномоченного на подписание заявления. 
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.1 настоящего 
административного регламента, направляются заявителю в личный кабинет на ЕПГУ в 
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица администрации в случае 
направления заявления посредством ЕПГУ. 
В случае направления заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка 
посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть 
выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре. 
2.29 Электронные документы представляются в следующих форматах:  
а) xml - для формализованных документов; 
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы 
(за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта); 
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 
г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих 
формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в 
подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием. 
Допускается формирование электронного документа путем сканирования 
непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое 
осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 
dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 
а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного 
текста); 
б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 
цветного графического изображения); 



 

 

в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 
графических изображений либо цветного текста); 
г) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи 
лица, печати, углового штампа бланка; 
д) количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 
которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 
Электронные документы должны обеспечивать: 
а) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;  
б) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 
(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по 
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. Документы, 
подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде 
отдельного электронного документа. 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения 
административных процедур в МФЦ 
3.1.Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги включает следующие административные 
процедуры: 
- прием, проверка документов, подлежащих представлению Заявителем, и регистрация 
заявления; 
- рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о наличии 
либо об отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 
- получение сведений посредством межведомственного информационного 
взаимодействия, в том числе с использованием федеральной государственной 
информационной системы «Единая система межведомственного электронного 
взаимодействия» (далее – СМЭВ); 
- рассмотрение документов и сведений, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и принятие решения о предоставлении либо об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги; 
- подготовка результата муниципальной услуги; 
- выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 
3.2.Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению 
муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого 
портала: 
- формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
- прием и регистрация Комитетом, запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 
- получение Заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении 
муниципальной услуги; 
- взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, с иными органами 
власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого 
взаимодействия; 
- получение Заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не 
установлено законодательством Российской Федерации или законодательством 
Костромской области; 
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
- иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной 



 

 

подписи Заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной 
услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, 
которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и 
определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной 
власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации 
модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в 
целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления 
такой услуги.  
3.3.Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению 
муниципальной услуги, выполняемых МФЦ, в том числе порядок административных 
процедур (действий), выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги в 
полном объеме и при предоставлении муниципальной услуги посредством комплексного 
запроса:  
- информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, в том 
числе посредством комплексного запроса, в МФЦ, о ходе выполнения запросов о 
предоставлении муниципальной услуги, комплексных запросов, а также по иным 
вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ и 
через Единый портал, в том числе путем оборудования в МФЦ рабочих мест, 
предназначенных для обеспечения доступа к информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет»; 
-прием и заполнение заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе 
посредством автоматизированных информационных систем МФЦ, а также прием 
комплексных запросов; 
- формирование и направление МФЦ в порядке, установленном соглашением о 
взаимодействии, межведомственного запроса в органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного 
самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг; 
- выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе 
выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 
документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги 
органами, предоставляющими муниципальную услугу, а также выдача документов, 
включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных 
систем органов, предоставляющих муниципальные услуги; 
- предоставление муниципальной услуги в МФЦ посредством комплексного запроса. 
 
Подразделы, содержащие описание  предоставления муниципальной услуги 
Прием, проверка документов, подлежащих представлению Заявителем, и регистрация 
заявления  
 
3.4.Основанием для начала административной процедуры является поступление в 
Комитет заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые указаны в 
пункте 2.11 настоящего административного регламента. 
3.5.Специалист, уполномоченный на прием и регистрацию заявления о предоставлении 
муниципальной услуги, выполняет следующие действия: 
1) устанавливает личность Заявителя (Представителя заявителя), проверяет полномочия 
Представителя заявителя (в случае обращения Представителя заявителя); 
2) проверяет правильность заполнения заявления; 
3) проверяет комплектность прилагаемых документов, сверяет копии документов с 
представленными подлинниками, после чего возвращает представленные подлинники 



 

 

Заявителю, в случае, если Заявитель настаивает на подаче подлинников документов, 
предупреждает о том, что представленные оригиналы не подлежат возврату Заявителю;  
4) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, обязанность по 
предоставлению которых возложена на Заявителя, при несоответствии представленных 
документов требованиям настоящего административного регламента, уведомляет 
Заявителя о выявленных недостатках в представленных документах и предлагает 
принять меры по их устранению. 
В случае если Заявитель настаивает на принятии документов принимает представленные 
документы.  
В случае если Заявитель самостоятельно решил принять меры по устранению 
недостатков, после их устранения повторно обращается за предоставлением 
муниципальной услуги в порядке, предусмотренном административным регламентом. 
5) оформляет расписку в получении документов от Заявителя и передает Заявителю; 
6) информирует Заявителя устно о сроках и способах получения результата 
предоставления муниципальной услуги; 
7) регистрирует заявление с приложенными к нему документами; 
8) обеспечивает передачу зарегистрированного заявления, документов, представленных 
Заявителем, специалисту, ответственному за подготовку и выдачу градостроительного 
плана земельного участка. 
Срок выполнения данного действия – до одного рабочего дня. 
Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация 
заявления с представленными документами необходимыми для предоставления 
муниципальной услуги в Комитете. 
 
Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о наличии 
либо об отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги 
 
3.6.Основанием для начала административной процедуры является поступление 
зарегистрированного заявления с документами, необходимыми для предоставления 
муниципальной услуги, специалисту Комитета, ответственному за предоставление 
муниципальной услуги. 
При получении заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, 
необходимыми для предоставления муниципальной услуги, специалист Комитета, 
ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление и 
представленные документы и принимает решение о наличии либо отсутствии оснований 
для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги. 
При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.15 
административного регламента, специалист Комитета, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, в течение пяти рабочих дней готовит Решение об отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по рекомендуемой 
форме, приведенной в приложении 4 к настоящему административному регламенту, 
осуществляет подписание указанного уведомления уполномоченным должностным 
лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает его 
регистрацию. 
Заявитель получает документы и решение об отказе в приеме документов способ 
указанным в заявлении. 
3.7.Результатом административной процедуры является принятие решения о наличии 
оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 



 

 

муниципальной услуги, либо принятие решения об отсутствии оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
 
Получение сведений посредством межведомственного информационного 
взаимодействия, в том числе с использованием федеральной государственной 
информационной системы «Единая система межведомственного электронного 
взаимодействия» 
 
3.8.Основанием для начала административной процедуры является отсутствие 
документов, указанных в пункте 2.13 настоящего административного регламента. 
3.9.В течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего 
заявления, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 
осуществляет направление межведомственных запросов в органы и организации, в 
распоряжении которых находятся документы и информация, перечисленные в пункте 2.13 
административного регламента, в случае, если указанные документы не были 
представлены Заявителем самостоятельно, в том числе в электронной форме с 
использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и 
подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного 
взаимодействия. 
При подготовке градостроительного плана земельного участка специалист Комитета в 
течение двух рабочих дней с даты получения заявления о выдаче такого документа 
направляет правообладателям сетей инженерно-технического обеспечения (за 
исключением сетей электроснабжения) запрос о представлении информации, 
предусмотренной пунктом 15 части 3 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации. Указанная информация подлежит представлению в орган местного 
самоуправления в течение пяти рабочих дней со дня, следующего за днем получения 
такого запроса. 
3.10.Направление межведомственного запроса и представление документов и 
информации, перечисленных в пункте 2.13 административного регламента, допускаются 
только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги. 
3.11.Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
посредством системы межведомственного электронного взаимодействия. 
При отсутствии технической возможности формирования и направления 
межведомственного запроса в форме электронного документа межведомственный запрос 
направляется на бумажном носителе. 
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ и подписывается уполномоченным 
должностным лицом Комитета. 
Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного 
информационного взаимодействия, применяются в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги. 
3.12.Документы и сведения, запрошенные в рамках межведомственного взаимодействия 
в электронной форме, поступают в Комитет из государственных органов, органов 
местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся указанные 
документы и сведения, в срок не превышающий 48 часов с момента направления 
межведомственного запроса. В случаях, установленных нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, предоставление сведений может осуществляться в 
режиме реального времени, при котором время с момента отправления 
межведомственного запроса до момента получения ответа не должно превышать 2 
секунд. 
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В случае направления межведомственного запроса на бумажном носителе запрошенные 
документы и сведения поступают в Комитет из государственных органов, органов 
местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций в срок не позднее пяти рабочих дней со дня 
получения соответствующего межведомственного запроса государственными органами, 
органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или 
органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся 
указанные документы, если иные сроки не предусмотрены законодательством 
Российской Федерации и Костромской области. 
3.13.Результатом административной процедуры является получение документов, 
указанных в пункте 2.13 настоящего административного регламента. 
 
Рассмотрение документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги 
 
3.14.Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное 
в Комитете заявление о предоставлении муниципальной услуги и наличие документов, 
подлежащих представлению Заявителем, а также документов, находящихся в 
распоряжении органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые 
Заявитель представил по собственной инициативе, либо поступление документов и 
информации в порядке межведомственного взаимодействия. 
3.15.Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в 
течение одного рабочего дня рассматривает документы и принимает одно из следующих 
решений: 
1) при отсутствии оснований, указанных в пункте 2.20 настоящего административного 
регламента, принимает решение о выдаче градостроительного плана земельного участка;  
2) при наличии основания (оснований), указанного в пункте 2.20 настоящего 
административного регламента, принимает решение об отказе в выдаче 
градостроительного плана земельного участка. 
3.16.Результатом административной процедуры является принятие решения о выдаче 
градостроительного плана земельного участка или принятие решения об отказе в выдаче 
градостроительного плана земельного участка. 
Подготовка результата муниципальной услуги 
3.17.При отсутствии оснований для отказа в выдаче градостроительного плана 
земельного участка, указанных в пункте 2.20 настоящего административного регламента, 
специалист Комитета, ответственный за исполнение административной процедуры, 
выполняет следующие действия: 
1) обеспечивает подготовку проекта градостроительного плана земельного участка по 
форме, утвержденной Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального 
хозяйства Российской Федерации от 25.04.2017 № 741/пр «Об утверждении формы 
градостроительного плана земельного участка и порядка ее заполнения» (в случаях, 
установленных постановлением Правительства Российской Федерации от 06.04.2022 № 
603, с учетом положений указанного нормативного правового акта), на бумажном и (или) 
электронном носителе; 
2) передает председателю Комитета подготовленный проект градостроительного плана 
земельного участка в трех экземплярах для заверения подписью и печатью Комитета. 
Проект градостроительного плана земельного участка, выполненный на электронном 
носителе, заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица, после этого регистрируется в информационной 
системе обеспечения градостроительной деятельности муниципального образования 
Костромского муниципального района Костромской области. 
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После регистрации два экземпляра градостроительного плана земельного участка, 
заверенные печатью Комитета и подписью и (или) усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица, передаются специалисту, 
ответственному за выдачу результата муниципальной услуги. 
При наличии оснований, указанных в пункте 2.20 настоящего административного 
регламента, готовится мотивированное Решение об отказе в выдаче градостроительного 
плана земельного участка, согласно приложению 5 к настоящему административному 
регламенту, подписывается уполномоченным должностным лицом, ответственным за 
предоставление муниципальной услуги. 
Срок исполнения административной процедуры составляет один рабочий день. 
3.18.Результатом исполнения административной процедуры является подготовка и 
регистрация градостроительного плана земельного участка либо решение об отказе в 
выдаче градостроительного плана земельного участка и направление указанных 
документа, либо решения в МФЦ (в том числе в форме электронного документа при 
наличии технической возможности) в случае, если документы поданы Заявителем через 
МФЦ. 
 
Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
 
3.19. Основанием для начала административной процедуры является получение 
специалистом Комитета, уполномоченным на выполнение административной процедуры, 
результата предоставления муниципальной услуги.  
Выдача градостроительного плана земельного участка или Решения об отказе в выдаче 
градостроительного плана земельного участка производится способом указанным в 
заявлении о выдаче градостроительного плана земельного участка: 
- в Комитете лично Заявителю или его Представителю после установления его личности 
и проверки полномочий на совершение действий по получению результата 
предоставления муниципальной услуги; 
- в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с 
использованием усиленной квалифицированной электронной подписи; 
- в МФЦ. 
3.20.Направление в МФЦ результата предоставления муниципальной услуги 
осуществляется в порядке и в сроки, установленные соглашением о взаимодействии 
между МФЦ и Администрацией. 
Результат предоставления муниципальной услуги (его копия или сведения, 
содержащиеся в нем), предусмотренный подпунктом 1 пункта 2.4 настоящего 
административного регламента, в течение пяти рабочих дней со дня его направления 
Заявителю подлежит направлению (в том числе с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных 
систем межведомственного электронного взаимодействия) в уполномоченные на 
размещение в государственных информационных системах обеспечения 
градостроительной деятельности подразделения органа местного самоуправления. 
3.21.Результатом исполнения административной процедуры является выдача Заявителю 
результата предоставления муниципальной услуги. 
 
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах 
 
3.22.Технической ошибкой, допущенной при оформлении градостроительного плана 
земельного участка, является описка, опечатка, грамматическая или арифметическая 
ошибка либо иная подобная ошибка.  



 

 

3.23.В случае выявления технической ошибки в документе, являющемся результатом 
предоставления муниципальной услуги, Заявитель вправе обратиться в Комитет, одним 
из следующих способов по выбору заявителя: 
а) в электронной форме посредством ЕПГУ. 
б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Комитет, в том числе через 
МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, 
заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 
27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов российской федерации, органами местного 
самоуправления или в случаях, установленных законодательством Российской 
Федерации, публично-правовыми компаниями», либо посредством почтового 
отправления с уведомлением о вручении. 
3.24.Основанием для начала процедуры по исправлению технической ошибки, 
допущенной в документах, выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги (далее – процедура), является поступление в Комитет заявления об исправлении 
технической ошибки в документах, выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги (далее – заявление об исправлении технической ошибки). 
Заявление об исправлении технической ошибки, оформленное согласно приложению 3 к 
настоящему административному регламенту, подписанное Заявителем, подается с 
оригиналом градостроительного плана земельного участка, в котором требуется 
исправить техническую ошибку (в случае выдачи градостроительного плана земельного 
участка на бумажном носителе), документами, имеющими юридическую силу, 
свидетельствующими о наличии технической ошибки (при наличии), лично или через 
организацию почтовой связи. 
3.25.Специалист Комитета, ответственный за выдачу градостроительного плана 
земельного участка, после изучения документов, на основании которых оформлялся и 
выдавался градостроительный план земельного участка, принимает решение об 
исправлении технической ошибки при установлении факта наличия технической ошибки 
либо об отказе в исправлении технической ошибки в случае отсутствия обстоятельств, 
свидетельствующих о наличии технической ошибки. 
Градостроительный план земельного участка с внесенными исправлениями либо 
решение об отказе во внесении исправлений в градостроительный план земельного 
участка, оформленное согласно приложению 8 к настоящему административному 
регламенту, выдается Заявителю в течение пяти рабочих дней с даты поступления 
заявления об исправлении допущенной технической ошибки. 
3.26.При исправлении технической ошибки, допущенной в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, не допускается: 
– изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги; 
– внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не 
были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
3.27.Исчерпывающими основаниями для отказа в исправлении технической ошибки 
являются: 
несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.2, 1.3 настоящего 
административного регламента; 
отсутствие факта допущения ошибок в градостроительном плане земельного участка. 
в заявлении отсутствуют необходимые сведения для исправления технической ошибки; 
текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению; 
градостроительный план земельного участка, в котором допущена техническая ошибка, 
Комитетом не выдавался; 
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действие градостроительного плана земельного участка прекращено, истекло, в том 
числе в связи с выдачей взамен него нового градостроительного плана земельного 
участка; 
к заявлению не приложен оригинал градостроительного плана земельного участка, в 
котором требуется исправить техническую ошибку (в случае выдачи градостроительного 
плана земельного участка на бумажном носителе). 
Критерием принятия решения об исправлении технической ошибки является наличие 
технической ошибки, допущенной в документах, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги. 
3.28.Результатом процедуры является: 
– исправленный документ, являющийся результатом предоставления муниципальной 
услуги; 
– мотивированное решение об отказе в исправлении технической ошибки, допущенной в 
документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги. 
Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного 
документа или принятого решения в журнале исходящей документации. 
Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.4 настоящего административного 
регламента: 
- направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в 
личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) 
(далее - ЕПГУ), в случае, если такой способ указан в заявлении о выдаче 
градостроительного плана земельного участка; 
- выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
орган, МФЦ либо направляется заявителю посредством почтового отправления в 
соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставления 
услуги. 
Исправление технической ошибки может осуществляться по инициативе Комитета в 
случае самостоятельного выявления факта технической ошибки, допущенной в 
градостроительном плане земельного участка. 
Порядок выдачи дубликата градостроительного плана земельного участка 
 
3.29.Заявитель вправе обратиться в Комитет с заявлением о выдаче дубликата 
градостроительного плана земельного участка (далее – заявление о выдаче дубликата), 
оформленном согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту. 
В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата градостроительного плана 
земельного участка, установленных пунктом 3.30 настоящего административного 
регламента, Комитет выдает дубликат градостроительного плана земельного участка с 
присвоением того же регистрационного номера, который был указан в ранее выданном 
градостроительном плане земельного участка. В случае, если ранее Заявителю был 
выдан градостроительный план земельного участка в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица, то в качестве дубликата градостроительного плана земельного 
участка Заявителю повторно представляется указанный документ. 
Дубликат градостроительного плана земельного участка либо решение об отказе в 
выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка, оформленное согласно 
приложению 7 к настоящему административному регламенту выдается Заявителю в 
течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата. 
3.30.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата 
градостроительного плана земельного участка: 

http://www.gosuslugi.ru/)


 

 

1) несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.2, 1.3 настоящего 
регламента; 
2) в заявлении отсутствуют необходимые сведения для оформления дубликата 
градостроительного плана земельного участка; 
3) текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению; 
4) градостроительный план земельного участка, дубликат которого необходимо выдать, 
Комитетом не выдавался; 
действие градостроительного плана земельного участка истекло или прекращено. 
 
Порядок оставления заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка 
без рассмотрения 
 
3.31.Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока 
предоставления муниципальной услуги, вправе обратиться в Комитет с заявлением об 
оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без 
рассмотрения по форме согласно приложению 6 к настоящему административному 
регламенту.  
3.32.На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче 
градостроительного плана земельного участка без рассмотрения Комитет оставляет 
заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения. 
3.33.Оставление заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без 
рассмотрения не препятствует повторному обращению Заявителя в Комитет за 
получением муниципальной услуги.
 

Приложение 1  
к административному 

регламенту администрации Костромского 
муниципального района Костромской области 

по предоставлению муниципальной услуги 
по выдаче градостроительного плана 

земельного участка, утвержденному постановлением 
администрации Костромского муниципального 

района Костромской области от 04.04.2025 г № 858 
 

Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка 
 
«____» ______20_____г. 
 
Комитет имущественных и земельных отношений, архитектуры и градостроительства 
администрации Костромского муниципального района Костромской области  
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 
 
Прошу выдать градостроительный план земельного участка в соответствии со ст. 57.3 
Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
1.Сведения о заявителе 
 

 
1.1 

Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо: 
 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии) 
 

 

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)  

http://nla-service.minjust.ru:8080/rnla-links/ws/content/act/387507c3-b80d-4c0d-9291-8cdc81673f2b


 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем  

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица  

 
2. Сведения о земельном участке 

2.1 Кадастровый номер земельного участка  

2.2 Реквизиты утвержденного проекта межевания территории и (или) схемы расположения образуемого земельного участка на кадастровом плане территории,  

 и проектная площадь образуемого земельного участка (указываются в случаях, предусмотренных частями 1.1 и 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации)  

2.3 Цель использования земельного участка  

2.4 Адрес или описание местоположения земельного участка (указываются в случаях, предусмотренных частями 1.1 и 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации) 

 

 
Приложение: 
1.____________________________ 4.__________________________ 
2.____________________________ 5. _________________________ 
3. ____________________________ 6.__________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для 
связи:___________________________________ 
____________________________________________________________________________
____ 
Результат предоставления услуги прошу 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в Комитет либо в 
МФЦ, расположенный по адресу:________________________ 
___________________________________________________________ 

 

Направить на бумажном носителе на почтовый адрес:_____________ 
___________________________________________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 

 

(подпись)  (фамилия, имя, отчество (при 
наличии) 
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Приложение 2  
к административному 

регламенту администрации Костромского 
муниципального района Костромской области 

по предоставлению муниципальной услуги 
по выдаче градостроительного плана 

земельного участка, утвержденному постановлением 
администрации Костромского муниципального 

района Костромской области от 04.04.2025 г. № 858 
 

Заявление о выдаче дубликата градостроительного плана земельного 
участка 

 
«_____» _____20_____г. 
 
 
Комитет имущественных и земельных отношений, архитектуры и градостроительства 
администрации Костромского муниципального района Костромской области 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 
 
Прошу выдать дубликат градостроительного плана земельного участка. 
 
1. Сведения о заявителе 
 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:  

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии) 
 

 

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)  

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем  

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:  

1.2.1 Полное наименование 
 

 

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер 
 

 

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица  

 
2. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка 
 
 

№ Орган, выдавший градостроительный 
план земельного участка 

Номер 
документа 

Дата документа 

    

 



 

 

Приложение:___________________________________________________________ 
 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:________________________ 
______________________________________________________________________ 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 
 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в Комитет либо в 
МФЦ, расположенный по адресу:_______________________ 
__________________________________________________________ 

 

Направить на бумажном носителе на почтовый адрес:____________ 
__________________________________________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 

 
 (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
 

Приложение 3  
к административному 

регламенту администрации Костромского 
муниципального района Костромской области 

по предоставлению муниципальной услуги 
по выдаче градостроительного плана 

земельного участка, утвержденному постановлением 
администрации Костромского муниципального 

района Костромской области от 04.04.2025 г. № 858 
 

Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
градостроительном плане земельного участка 

 
«_____» _____20___г. 
 
Комитет имущественных и земельных отношений, архитектуры и градостроительства 
администрации Костромского муниципального района Костромской области  
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 
Прошу внести исправления в градостроительный план земельного участка, содержащий 
опечатку/ошибку. 
 
1. Сведения о заявителе  
 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:  



 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)  

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в случае если заявитель является индивидуальным 
предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика- юридического лица  

 
2. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка, содержащем 
опечатку/ошибку 
 

№ Орган, выдавший 
градостроительный план 
земельного участка 

Номер документа Дата документа 

    

 
3. Обоснование для внесения исправлений в градостроительный план земельного 
участка 
 

№ Данные (сведения), указанные в градостроительном 
плане земельного участка 

Данные (сведения), которые необходимо указать в 
градостроительном плане земельного участка 

Обоснование с указанием реквизита(- 
ов) документа (-ов), документации, на основании которых 

принималось решение о выдаче градостроительного плана 
земельного участка 

    

 
Приложение:____________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:________________________ 
______________________________________________________________________ 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в Комитет либо в МФЦ 
предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по 
адресу:_______________________________ 
____________________________________________________________ 

 



 

 

Направить на бумажном носителе на почтовый адрес:______________ 
____________________________________________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 

  
________________ _____________________________ 
 (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
 

Приложение 4  
к административному 

регламенту администрации Костромского 
муниципального района Костромской области 

по предоставлению муниципальной услуги 
по выдаче градостроительного плана 

земельного участка, утвержденному постановлением 
администрации Костромского муниципального 

района Костромской области от 04.04.2025 г. № 858 
 

Решение об отказе в приеме документов 
В приеме документов для предоставления услуги «Выдача 

градостроительного плана земельного участка» Вам отказано по следующим 
основаниям: 

 

№ пункта административного регламент а Наименование основания для отказа в соответствии с административным регламентом Разъяснение причин отказа в приеме документов 

Подпункт 
«а» пункта 2.15 

Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка представлено в орган местного 
самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги 

указывается, какое ведомство предоставляет услугу, информация о его 
местонахождении 

Подпункт 
«б» пункта 2.15 

неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка, в том 
числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ 

указываются основания такого вывода 

Подпункт 
«в» пункта 2.15 

Непредставление документов, предусмотренных подпунктами «а» - «в» пункта 2.11 административного 
регламента 

указывается исчерпывающий перечень документов, не представленных заявителем 

Подпункт 
«г» пункта 2.15 

представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий 
личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением 
услуги указанным лицом) 

указывается исчерпывающий перечень документов, утративших силу 

Подпункт 
«д» пункта 2.15 

представленные документы содержат подчистки и исправления текста указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих подчистки и 
исправления текста 

Подпункт «е» пункта 2.15 представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 
полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах 

Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих повреждения 



 

 

Подпункт 
«ж» пункта 2.15 

Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в 
документах, представленных в электронной форме 

указывается исчерпывающий перечень электронных документов не соответствующих 
указанному критерию 

 
Дополнительно информируем: (указывается информация, необходимая для устранения 
причин отказа в приеме документов, а также иная дополнительная информация при 
наличии) 
 
Председатель Комитета Ф.И.О. 
(подпись) (расшифровка) 
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http://nla-service.minjust.ru:8080/rnla-links/ws/content/act/03cf0fb8-17d5-46f6-a5ec-d1642676534b


 

 

Приложение 5  
к административному 

регламенту администрации Костромского 
муниципального района Костромской области 

по предоставлению муниципальной услуги 
по выдаче градостроительного плана 

земельного участка, утвержденному постановлением 
администрации Костромского муниципального 

района Костромской области от 04.04.2025 г. № 858 

 
Решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка 

 
По результатам рассмотрения заявления о выдаче градостроительного плана земельного 
участка от _____ № ___ принято решение об отказе в выдаче градостроительного плана 
земельного участка. 
 
 

№ пункта администр ативного регламент а Наименование основания для отказа в соответствии с административным регламентом Разъяснение причин отказа в выдаче градостроительного 
плана земельного участка 

Подпункт 
«а» пункта 2.20 

Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка представлено лицом, не являющимся правообладателем земельного 
участка, за исключением случаев, предусмотренных частями 1.1 и 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

указываются основания такого вывода 

Подпункт 
«б» пункта 2.20 

Отсутствует утвержденная документация по планировке территории в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, иными федеральными законами размещение объекта капитального строительства не допускается при отсутствии 
такой документации 

указывается конкретное обстоятельство (ссылка на 
соответствующую структурную единицу нормативного 
правового акта), в соответствии с которым разработка 
документации по планировке территории является 
обязательной 

Подпункт 
«в» пункта 2.20 

границы земельного участка не установлены в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, 
за исключением случаев, предусмотренных частями 1.1 и 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

указываются основания такого вывода 

 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в градостроительном плане земельного участка после устранения указанных 
нарушений. 
 
Данный отказ может быть обжалован в судебном порядке. 
 
Дополнительно информируем:  
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении 
исправлений в градостроительный план земельного участка, а также иная 
дополнительная информация при наличии) 
 
 
Председатель Комитета Ф.И.О. 
(подпись) (расшифровка) 

consultantplus://offline/ref%3DCF57AD4E1C0EB4BCE2C0A1260FC618042BF791D271C05E4D428A03D42F6864A077C47BECBF4178A912F1DF950293AFB6BF715E0CCA33t4fFH
consultantplus://offline/ref%3DCF57AD4E1C0EB4BCE2C0A1260FC618042BF791D271C05E4D428A03D42F6864A077C47BECBF4178A912F1DF950293AFB6BF715E0CCA33t4fFH
http://nla-service.minjust.ru:8080/rnla-links/ws/content/act/387507c3-b80d-4c0d-9291-8cdc81673f2b
consultantplus://offline/ref%3DCF57AD4E1C0EB4BCE2C0A1260FC618042BF791D271C05E4D428A03D42F6864A065C423E2BE4B64A240BE99C00Dt9f0H
consultantplus://offline/ref%3DCF57AD4E1C0EB4BCE2C0A1260FC618042BF791D271C05E4D428A03D42F6864A077C47BECBF4178A912F1DF950293AFB6BF715E0CCA33t4fFH
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Приложение 6  

к административному 
регламенту администрации Костромского 

муниципального района Костромской области 
по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче градостроительного плана 
земельного участка, утвержденному постановлением 

администрации Костромского муниципального 
района Костромской области от 04.04.2025 г. № 858 

 

Заявление об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана 
земельного участка без рассмотрения 

 
«____» ____20_____г. 
 
Комитет имущественных и земельных отношений, архитектуры и градостроительства 
администрации Костромского муниципального района Костромской области 

 

 
Прошу оставить заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка от 
________________№ ______ без рассмотрения. 
 
1. Сведения о заявителе 
 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:  

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем) 
 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем  

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:  

1.2.1 Полное наименование 
 

 

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица  

 
Приложение:____________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:________________________ 
_____________________________________________________________________ 
 

(подпись)  (фамилия, имя, отчество 
(при наличии) 

Приложение 7  



 

 

к административному 
регламенту администрации Костромского 

муниципального района Костромской области 
по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче градостроительного плана 
земельного участка, утвержденному постановлением 

администрации Костромского муниципального 
района Костромской области от 04.04.2025 г. № 858 

 

Решение об отказе в выдаче дубликата градостроительного плана 
земельного участка 

 
По результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата градостроительного плана 
земельного участка от ____ № ______ принято решение об отказе в выдаче дубликата 
градостроительного плана земельного участка. 
 

№ пункта Административного 
регламент а 

Наименование основания для отказа в выдаче дубликата градостроительного плана 
земельного участка в соответствии с Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа в выдаче дубликата градостроительного плана 
земельного участка 

Пункт 3.30 несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 
Административного регламента 

указываются основания такого вывода 

 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением в выдаче дубликата градостроительного 
плана земельного участка после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в судебном порядке. 
Дополнительно информируем:  (указывается информация, необходимая для устранения 
причин отказа во внесении исправлений в градостроительный план земельного участка, а 
также иная дополнительная информация при наличии) 
 
Председатель Комитета Ф.И.О. 
 (подпись) (расшифровка) 
 



 

 

 
Приложение 8  

к административному 
регламенту администрации Костромского 

муниципального района Костромской области 
по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче градостроительного плана 
земельного участка, утвержденному постановлением 

администрации Костромского муниципального 
 района Костромской области от 08.08.2025 г. № 858 

 

Решение об отказе во внесении исправлений в градостроительный план 
земельного участка 

 
По результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок 
в градостроительном плане земельного участка от_______________№ _______ принято 
решение об отказе во внесении исправлений в градостроительный план земельного 
участка от ____________№____________________________. 
 

№ пункта Админист 
ративного 
регламент а 

Наименование основания для отказа во внесении исправлений в градостроительный план земельного участка в соответствии 
с 
Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа во внесении исправлений в градостроительный план 
земельного участка 

Подпункт 
1 пункта 3.27 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 Административного регламента указываются основания такого вывода 

Подпункт 
2 пункта 3.27 

отсутствие опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка указываются основания такого вывода 

Подпункт 
3 пункта 3.27 

В заявлении отсутствуют необходимые сведения для исправления технической ошибки указываются основания такого вывода 

Подпункт 
4 пункта 3.27 

Текст заявления не разборчив, не подлежит прочтению указываются основания такого вывода 

Подпункт 5 пункта 
3.27 

Градостроительный план земельного участка, в котором допущена ошибка, Комитетом не выдавался указываются основания такого вывода 

Подпункт 6 пункта 
3.27 

Действие градостроительного плана земельного участка прекращено, истекло, в том числе в связи с выдачей взамен него 
нового градостроительного плана земельного участка 

указываются основания такого вывода 

Подпункт 7 пункта 
3.28 

К заявлению не приложен оригинал градостроительного плана земельного участка, в котором требуется исправить 
техническую ошибку (в случае выдачи градостроительного плана земельного участка на бумажном носителе) 

указываются основания такого вывода 

 



 

 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в градостроительном плане земельного участка после устранения указанных 
нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в в судебном порядке. 
Дополнительно информируем:   
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении 
исправлений в градостроительный план земельного участка, а также иная 
дополнительная информация при наличии) 
 
Председатель Комитета Ф.И.О. 
 (подпись) (расшифровка) 
 
 
 


